
การแจ้งการหยุดกิจการชั่วคราวของนายจ้าง 
ตามมาตรา 75 แห่ง พ.ร.บ.คุ้มครองแรงงาน พ.ศ. 2541 ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

1. เข้าสู่ระบบ e-Service ของกรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน ที่ https://eservice.labour.go.th/ ด้วย
รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านสำหรับสถานประกอบกิจการ แล้วเลือกเมนู แจ้งหยุดกิจการชั่วคราว โปรแกรม แจ้งการหยุด
กิจการชั่วคราวของนายจ้างตามมาตรา 75  

 
2. จะพบหน้าคำอธิบาย โดยการยื่น e-service โปรแกรมจะมีการให้อัพโหลดไฟล์รายชื่อลูกจ้างที่หยุดกิจการ

ชั่วคราว (ลูกจ้างท่ีทำงานอยู่ ณ สถานที่ตั้งตามที่ Login เข้าสู่ระบบ) และต้องใช้ไฟล์ Excel ตามรูปแบบที่ระบบ
กำหนดเท่านั้น มิเช่นนั้นข้อมูลอาจไม่ถูกต้องสมบูรณ์ โดยให้คลิกที่ ดาวน์โหลดรูปแบบบัญชีรายชื่อลูกจ้าง เพ่ือ
ดาวน์โหลดรูปแบบไฟล์มาเก็บไว้ก่อน จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป (กรณีต้องการแบบรายงานสำหรับแจ้งทางเอกสาร         
ก็สามารถดาวน์โหลดแบบได้จากลิงก์ด้านล่าง) 

 
3. ระบบจะแสดงหน้าจอแบบการแจ้งหยุดกิจการอิเล็กทรอนิกส์ ให้กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน ดังนี้ 

 
 



 3.1 ชื่อสถานประกอบกิจการ ลักษณะสำนักงาน จะดึงข้อมูลจากการลงทะเบียนมาให้ *** 
 3.2 ประเภทกิจการ ให้คลิกที่  เพ่ือระบุ โดยสามารถค้นหาได้ ** ประเภทกิจการอ้างอิงรหัสมาจรฐาน
อุตสาหกรรมของประเทศไทย ปี 2552 (Thailand standard industrial classification : TSIC 2552) ซึ่งบริษัท
สามารถตรวจสอบได้จากเอกสารการจดทะเบียนนิติบุคคลของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  
หรือตรวจสอบได้จากลิงก์นี้ 
 3.3 ระบุการหยุดกิจการทั้งหมดหรือบางส่วน พร้อมระบุจำนวนลูกจ้าง 
 3.4 เลือกเหตุผลการหยุดกิจการ ว่าจากเหตุจำเป็นที่สำคัญโดยจ่ายค่าจ้างไม่น้อยกว่าร้อยละ 75 หรือจาก
เหตุสุดวิสัย และเลือกเหตุผล * กรุณาตรวจสอบสิทธิการหยุดกิจการชั่วคราวตามกฎหมายให้ถูกต้อง * 
 3.5 ปุ่มการแนบบัญชีรายชื่อลูกจ้าง จะยังไม่สามารถคลิกได้ในครั้งแรก ให้บันทึกข้อมูลที่สำคัญท้ังหมด 
แล้วคลิก บันทึก ก่อน จึงจะสามารถแนบไฟล์ลูกจ้างได้ 
   4 การแนบไฟล์บัญชีรายชื่อลูกจ้าง ให้ใช้ไฟล์รูปแบบตามที่ดาวน์โหลดในข้อ 2 (หากไม่ได้ดาวน์โหลดมาสามารถ
โหลดได้จากหน้านี้) โดยเลือกคำนำหน้า ชื่อ สกุล เลือกประเภทบัตร และระบุเลขบัตร ในแต่ละแถว *ช่องที่ให้
เลือก ให้เลือกตามลิสต์ที่มีเท่านั้น*  

 
 
จากนั้นอัพโหลดไฟล์ โดยคลิกปุ่ม   จะปรากฎหน้าต่างให้กดที่ Choose file เพ่ือเลือกไฟล์ในเครื่อง 
และ กดปุ่ม แนบไฟล์ เมื่อแนบสำเร็จจะต้องมีรายชื่อลูกจ้างปรากฎในตารางอย่างถูกต้อง 

 
 
 
 

https://www.doe.go.th/prd/assets/upload/files/vgnew_th/d8a88846bfef391bbf9602fe0ba18d1b.pdf


    5 เมื่อข้อมูลทุกส่วนครบถ้วนแล้ว ให้คลิก ส่งข้อมูล และยืนยัน เพื่อส่งข้อมูลให้กรม (หากไม่คลิกจะถือว่ายังไม่
ส่งข้อมูล และเจ้าหน้าที่จะยังไม่ได้รับเรื่อง และหลังส่งข้อมูลแล้วรายการจะแก้ไขไม่ได้อีก 

 
 
   6 นายจ้างสามารถยกเลิกการแจ้งที่ได้ที่ปุ่ม  เมื่อคลิกแล้วรายงานจะมีสถานะเป็น ยกเลิก 

 
 


